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Whniosek
KU_1_0Z_wniosek_pozwolenie

o wydanie pozwolenia na prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét
budowlanych przy obiektach budowlanych znajdujacych sie na terenach ukiadow
urbanistycznych wpisanych do rejestru zabytkéw 2z wylaczeniem zabytkow wpisanych
indywidualnie do rejestru zabytkéw

1. Od czego zaczac?

Nalezy ztozy¢ wniosek o wydanie pozwolenia, na prowadzenie robdét budowlanych, prac
konserwatorskich, prac restauratorskich przy obiektach budowlanych znajdujacych sie na
terenie uktadu urbanistycznego wpisanego do rejestru zabytkdéw, z wylgczeniem zabytkow
wpisanych indywidualnie do rejestru (art. 36 ust 1 pkt 1).

Do wniosku nalezy dotaczyc:

e projekt budowlany / czes$¢ projektu budowlanego w zakresie niezbednym do oceny wptywu
planowanych robét budowlanych na zabytek albo program robdét budowlanych, ktory winien
zawiera¢ imie i nazwisko autora oraz informacje niezbedne do oceny wptywu robot na
zabytek/budynek, w szczegolnosci: opis stanu zachowania zabytku /nieruchomosci, wskazanie

przewidzianych rozwigzan budowlanych, w formie opisowej i rysunkowej, wskazanie
przewidzianych do zastosowania metod, materiatow i technik;
e przy wymianie stolarki okiennej, drzwiowej, witryn itp. - szczegotowy projekt stolarki

okiennej lub drzwiowej z podaniem materiatu istniejgcego i projektowanego ze wskazaniem
koloru, fotografia elewacji z oznaczeniem okien/drzwi do wymiany, z podaniem front czy tyt;

e wskazanie przewidywanego terminu rozpoczecia i zakonczenia prac;

e wskazanie numeru ksiegi wieczystej nieruchomosci objetej wnioskiem, o ile jest zatozona;

e dokument potwierdzajacy posiadanie przez wnioskodawce tytutu prawnego do korzystania

z zabytku, uprawniajacego do wystepowania z tym wnioskiem.

2. Ile trzeba placi¢ za zatatwienie sprawy?

Zgodnie z Ustawg z dnia 16 listopada 2006 roku o opftacie skarbowej obowigzek zaptaty optaty
skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o wydanie pozwolenia (art. 6 ust. 1 pkt 3 ww.
ustawy), ponadto od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub prokury
oraz od jego odpisu, wypisu lub kopii (art. 6 ust. 1 pkt 4 ww. ustawy).

e Od wydania pozwolenia na prowadzenie prac - optata skarbowa wynosi 82,00 zt.,

e Ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa wynosi 17,00 zi.,
e Decyzja zmieniajgca pozwolenie wynosi 41,00 zt. ( tj. 50% stawki od pozwolenia),
e Wniosek w sprawach budownictwa mieszkaniowego nie podlega optacie skarbowej.



http://www.powiatkluczborski.pl/
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Optaty nalezy wnies¢
na Nr konta 55 1240 1662 1111 0000 2655 9410
(Urzad Miejski w Kluczborku, ul. Katowicka 1).

Godziny pracy kasy Urzedu Miejskiego w Kluczborku
poniedziatek: 8.30 - 14.45
wtorek-pigtek: 8.15 - 14.00

e Dowody optat skarbowych nalezy dotaczy¢ do wniosku.

e Zwolnienia z opfaty od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa okresla
zataqcznik do ustawy o optacie skarbowej z 16 listopada 2006 r. cz. IV (ztozenie dokumentu)
kolumna 4.

3. Wydziat odpowiedzialny za zatatwienie sprawy:

Powiatowy Konserwator Zabytkéw, tel. 77 418 52 18 wew. 178, pokdj nr 217

e-mail: starostwo@powiatkluczborski.pl lub ochronazabytkow@powiatkluczborski.pl

4. Jak dtugo czeka sie na zatatwienie sprawy?

Okres od dnia ztozenia wniosku do dnia wydania decyzji wynosi 30 dni. Termin ten moze ulec
wydtuzeniu ze wzgledu na brak kompletnych dokumentéw lub z powodu zbierania dowodow
W sprawie.

5. W jaki sposob odebra¢ dokument konczacy sprawe?

W przypadku okreslonym w art. 147 ust. 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 3) w razie braku adresu do doreczen elektronicznych
wskazuje sie adres skrzynki ePUAP. Mozliwo$¢ doreczania korespondencji na skrzynke ePUAP
obowigzuje do dnia okreslonego w tym przepisie;

lub osobiscie (po uprzednim uzgodnieniu / odpowiedniej adnotacji na wniosku), pokdj 217
w Starostwie Powiatowym w Kluczborku.

6. Przepisy prawne obowiazujace przy postepowaniu w danej sprawie:

e Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r.

e Porozumienie z dnia 3 sierpnia 2021 r. w sprawie powierzenia przez Wojewode Opolskiego
Powiatowi Kluczborskiemu prowadzenia niektorych spraw z zakresu administracji rzadowej,
nalezacych do wtasciwosci Opolskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow w Opolu (Dz.
Urz. Woj. Opolskiego z dnia 5 sierpnia 2021 r., poz. 2085 ze zm.).

e Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

e Ustawa o ochronie zabytkdéw i opiece nad zabytkami z dnia 23 lipca 2003 r.

e Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dn. 2 sierpnia 2018 r.
w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, prac restauratorskich i badan
konserwatorskich przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw albo na Liste Skarbdow
Dziedzictwa oraz robét budowlanych, badan architektonicznych i innych dziatan przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkow, a takze badan archeologicznych i poszukiwan zabytkéw.

e Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r.

e Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

7. O czym wnioskodawca wiedzie¢ powinien?

Niedopetnienie formalnosci spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

8. Co przystuguje wnioskodawcy?

Odwotanie do Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

9. Wzo6r wniosku do pobrania:
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W pokoju nr 217, na stronie internetowej powiatu kluczborskiego pod adresem:
www.powiatkluczborski.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Kluczborku pod adresem: http://kluczbork.starostwo.nowoczesnagmina.pl

DODATKOWE UWAGI: Brak uwag.

Godziny urzedowania
Starostwa Powiatowego w Kluczborku:

Poniedziatek
godz. 8.00 - 16.00
Wtorek-Pigtek
godz. 7.00-15.00

Opracowata: Jadwiga Smolinska-Jamka Zatwierdzit: Adam Radom
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