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Starostwo Powiatowe w Kluczborku
ul. Katowicka 1, 46-200 Kluczbork
Powiatowy Konserwator Zabytkow

www.powiatkluczborski.pl  starostwo@powiatkluczborski.pl Data zatwierdzenia:
tel. 77 418-52-18 faks 77 418-65-20 15.06.2026 r.
Whniosek

KU_6_0Z_wniosek_pozwolenie_drzewa
o wydanie pozwolenia na usuniecie drzewa / krzewu z terenu nieruchomosci lub jej

czesci wpisanej do rejestru zabytkow, niebedacej wpisanym do rejestru parkiem,
ogrodem lub inna forma zaprojektowanej zieleni.

1. Od czego zacza¢?

Nalezy ztozy¢ wniosek, ktory m. in. powinien zawierac:
e dane wnioskodawcy imie i nazwisko, adres dodatkowo nr telefonu;

e oznaczenie - doktadny adres nieruchomosci, nr ksiegi wieczystej, nr dziatki, z ktorej
drzewo/krzew ma by¢ usuniete;

e miejsce, przyczyne, termin zamierzonego usuniecia drzewa lub krzewu, oraz wskazanie czy
usuniecie wynika z celu zwigzanego z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

e rysunek, mapke albo wykonany przez projektanta posiadajacego odpowiednie uprawnienia
budowlane projekt zagospodarowania dziatki lub terenu w przypadku realizacji inwestycji, dla
ktorej jest on wymagany zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane -
okreslajgce usytuowanie drzewa lub krzewu w odniesieniu do granic nieruchomosci i obiektow
budowlanych istniejacych lub projektowanych na tej nieruchomosci;
e projekt planu nasadzen zastepczych, jezeli sg planowane;
e oswiadczenie o posiadanym tytule prawnym wiladania nieruchomoscig albo oswiadczenie o
posiadanym prawie wtasnosci urzadzen, o ktérych mowa w art. 49 § 1 Kodeksu cywilnego;
e zgode wiasciciela nieruchomosci, jezeli jest wymagana, lub o$wiadczenie o udostepnieniu
informacji, o ktérej mowa w art. 83 ust. 4;
e nazwe gatunku drzewa lub krzewu;
> obwod pnia drzewa mierzony na wysokosci 130 cm, a w przypadku gdy na tej
wysokosci drzewo:
- posiada kilka pni - obwod kazdego z tych pni,
- nie posiada pnia - obwodd pnia bezposrednio ponizej korony drzewa;
> wielko$¢ powierzchni, z ktorej zostanie usuniety krzew.

2. Ile trzeba placi¢ za zatatwienie sprawy?

Zgodnie z Ustawq z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej obowigzek zaptaty optaty
skarbowej powstaje z chwilg ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub
prokury oraz od jego odpisu, wypisu lub kopii (art. 6 ust. 1 pkt 4 ww. ustawy).
e Ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa wynosi 17,00 zi.
e Od wydania zaswiadczenia o braku sprzeciwu 17,00 zt
Optaty nalezy wnies¢
na Nr konta 55 1240 1662 1111 0000 2655 9410
(Urzad Miejski w Kluczborku, ul. Katowicka 1).



http://www.powiatkluczborski.pl/
mailto:starostwo@powiatkluczborski.pl

Godziny pracy kasy Urzedu Miejskiego w Kluczborku
poniedziatek: 8.30 - 14.45
wtorek-piatek: 8.15 - 14.00
e Dowody optat skarbowych nalezy dotaczy¢ do wniosku.
e Zwolnienia z opfaty od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa okresla
zataqcznik do ustawy o optacie skarbowej z 16 listopada 2006 r. cz. IV (ztozenie dokumentu)
kolumna 4.

3. Wydzial odpowiedzialny za zalatwienie sprawy:

Powiatowy Konserwator Zabytkéw, tel. 77 418 52 18 wew. 178, pokdj 217

e-mail: starostwo@powiatkluczborski.pl lub ochronazabytkow@powiatkluczborski.pl

4. Jak dtugo czeka sie na zatatwienie sprawy?

Okres od dnia ztozenia wniosku do dnia wydania decyzji wynosi 30 dni. Termin ten moze ulec
wydtuzeniu ze wzgledu na brak kompletnych dokumentéw lub z powodu zbierania dowoddéw
W sprawie.

5. W jaki sposéb odebra¢ dokument konczacy sprawe?

W przypadku okreslonym w art. 147 ust. 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 3) w razie braku adresu do doreczen elektronicznych
wskazuje sie adres skrzynki ePUAP. Mozliwo$¢ doreczania korespondencji na skrzynke ePUAP
obowigzuje do dnia okreslonego w tym przepisie;

lub osobiscie (po uprzednim uzgodnieniu / odpowiedniej adnotacji na wniosku), pokdj 217

w Starostwie Powiatowym w Kluczborku.

6. Przepisy prawne obowiazujace przy postepowaniu w danej sprawie:

e Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r.

e Porozumienie z dnia 3 sierpnia 2021 r. w sprawie powierzenia przez Wojewode Opolskiego
Powiatowi Kluczborskiemu prowadzenia niektorych spraw z zakresu administracji rzadowej,
nalezgcych do wtasciwosci Opolskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow w Opolu (Dz.
Urz. Woj. Opolskiego z dnia 5 sierpnia 2021 r., poz. 2085 ze zm.).

e Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

e Ustawa o ochronie zabytkdéw i opiece nad zabytkami z dnia 23 lipca 2003 r.

e Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r.

e Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

e Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody.

7. O czym wnioskodawca wiedzie¢ powinien?

e Zezwolenie na usuniecie drzewa lub krzewu z terenu nieruchomosci wydaje woéjt, burmistrz albo
prezydent miasta, a w przypadku gdy zezwolenie dotyczy usunigcia drzewa lub krzewu z terenu
nieruchomosci lub jej czesci wpisanej do rejestru zabytkow - wojewodzki konserwator zabytkéw.
e Niedopetnienie formalnosci spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

8. Co przystuguje wnioskodawcy?

Odwotanie do Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

9. Wzo6r wniosku do pobrania:

W pokoju nr 217, na stronie internetowej powiatu kluczborskiego pod adresem:
www.powiatkluczborski.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Kluczborku pod adresem: http://kluczbork.starostwo.nowoczesnagmina.pl

DODATKOWE UWAGI: Brak uwag.
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Godziny urzedowania
Starostwa Powiatowego w Kluczborku:

Poniedziatek
godz. 8.00 - 16.00
Wtorek-Pigtek
godz. 7.00-15.00

Opracowata: Jadwiga Smolinska-Jamka Zatwierdzit: Adam Radom




